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P Mobile

P Mobile dr en mobillésning for registrering av flex, frainvaro och avvikande tjanstgoring.

Nu finns méjligheten att kunna rapportera franvaro och avvikande tjanstgoring, se sin
l6nespecifikation samt f6r de som har flex, kunna registrera sin tid i en smartphone eller pa en
surfplatta.

OBS! Detta ir ingen app som du kan ladda ner utan en mobill6sning som 4r anpassad till
mobila telefoner eller plattor.

Tekniska forutsittningar
P Mobile dr utvecklat f6r och testat pa foljande plattformar

e i0S6+
e Andorid 4+
e Windows Phone 8+

Detta innebir en enklare variant att registrera sin flex arbetstid, viss frainvaro och avvikande
tjanstgoring, du maste fortfarande ga in i sjdlvservice for att kunna ritta, korrigera och rapportera
in tutbyte, beredskap/jout.

Soltak ab har ingen support gillande din privata mobils instillningar, funktioner mm.
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Logga in A

G4 via mobilens webblisare och skriv i adressen Pmobile.soltakab.se

Logga in med ditt vanliga anvindarid och l6senord. Forsta gaingen som man loggar in maste man

vilja vilken kommun man arbetar i.
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Saldon Min Lon

Diir kan du
e Se din 16n (I6nespecifikation)
e Registrera dina in/ut stimplingar
e Rapportera in frainvaro (Kalender)

——

e Rapportera in avvikande tjanstgoring (Kalender)

e Sec dina saldouppgifter

Tryck pa 6nskad ikon for att ga vidare

Uppdaterad senast: 2018-06-28
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Min Lén
Hir ser du din 16nespecifikation. Om du trycker pa pilen till hoger efter utbetalningsdatumet, kan
du se dina tidigare 16nespecifikationer tillbaka i tiden.

2016-12-23 ( i )

Netto att utbetala 2028100

Manadslion 27,100.00
Prefiminar skatt 6,719.00 v
Extra skatt -100.00
Netto att utbetala  20,281,00

I varje rad finns det ytterligare en pil som du kan 6ppna for att fa mer information och avdraget
eller extratid som du har lagt in.

Lingst ner ser du summan som kommer att utbetalas.

Tink pa att den forindras under manaden om du rapporterar férandringar till din kommande
Ion.
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Flex Registrering

Denna flex registreringen fungerar pa samma sitt som en tidterminal.
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Hir registrerar du dina IN/UT stimplingar.

Hir ser du din senaste registrering — tryck péd pilen Ny Registrering for att fortsitta med din
stimplingar under dagen.

Vilj IN/UT ndr man kommer och gir frin jobbet, tar du ling rast 6ver din lunch tid stimplar du
Rast Ut/In med den.

Under Kod viljer du den orsaken du ska stimpla ut/in med DEL av dag.
Vid HEL dags frinvaro registreras detta alltid under franvaro i sjilvservice

Kungilvs Kommun
Privat drende Kod 1 anvinder du nir du tillfalligt avviker fran din arbetsplats for dina privata
arenden.

Lilla Edets Kommun
Flexledig del av dag Kod 13 anvander du nir du tillfalligt avviker fran din arbetsplats for dina

privata drenden.

Du far fortfarande korrigera din tid samt kontrollera din fellista i sjalvservice!

Mer information vad som giller f6r Flex med 6ppen ram finns i ’Manual Flex” pa startsidan i
Visma Window
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Franvaro

G4 in 1 kalendern. Under kalendern finns franvaro.
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Pa bilden ser du blaa prickar nir det dr arbetsdagar och graa vid franvaro. Lingst ner pa bilden
ser du informationen om den aktuella frinvaron om du star pa respektive dag.

Nir du ska rapportera en franvaro, si markera datumet i kalendern, sa det markeras med blatt.
Klicka pa plustecknet vid franvaro. En ny ruta kommer och dir viljer du ritt franvaroorsak som
du vill rapportera in.
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Glom inte att sparal

Nir det giller rapportering av turbyten och beredskap/jour ska du géra detta i
sjalvservice! Om du ska dndra eller ta bort ndgot sa maste det ocksa goras i Sjélvservice,
det kan du gora tills posten ir attesterad.
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Avvikande tjinstgdring

Ga in i kalendern. Under kalendern finns orsaken avvikande tjanstgoring. Klicka sedan pa
plustecknet vid avvikande tjanstgoring.
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En ny ruta kommer upp. Har fyller du i:

e Vilken typ av avvikande tjinstgoring det ér.

e Datum och klockslag (from-tom)

e Bemanningstyp (ir f6r uppfoljning)

e Ev. rast (vid arbete 6ver 5 timmar ér det 30 min rast, om inte arbetsplatsen har
maltidsuppehall)

e S6k organisation — klicka pa forstoringsglaset OBS! Anvinds endast om du inte arbetar
pa din ordinarie arbetsplats. Har du varit pa en annan arbetsplats- klicka pa sok.

e Ligg ett meddelande till din chef om anledningen till den avvikande tjdnstgoringen.
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2018-06-15
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Ange tid
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Gloém inte att klicka pa spara.

Posten syns 1 kalendern.

Bla prick betyder arbetad tid enligt schema.

Svart prick betyder att det finns annat rapporterat, t.ex. frainvaro, avvikande tjanstgéring eller
turbyte.

Nir det giller rapportering av beredskap/stérning ska detta goras i Sjilvservice.
Du kan inte se pa bilden om du lagt avvikande org. alt skrivit ett meddelande. Du kan inte heller
ta bort en post/komplettera en post — det kan du gora i sjilvsetvice tills posten ir attesterad.
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Saldon

Hir kan du se dina saldo uppgifter sisom semester och manadsackumulatorer.
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50M 6 Kneberakouts och werksuils ingle o) Manadsackumulatorer
uppgftema Semeser beelinad t o m 2016
i I 2016 november »
Ackumelator Vade
Semenieruppgiter KPA NNBU
Betalds semevierdagar n
Spicade semestercagar 9 Arsackumulatores
U becalcda semestordagar 100
U semesterdags iontant 000 5
Seemestertimmae 216
Ust betalds semestandgr iokalt 000 A Virde
Kearsthende semdgr tot 200 ’ 500
Obetaldy semestentagar
U obetalds semestardagar Q00 - Tiile
Semecterishtor 100
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