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Beställning av behörighet för personalsystem
						Uppdaterad 2018-03-14

[bookmark: _GoBack]Användare	
	Namn 

	Personnummer

	Användarid
AA

	Kommun/Bolag

	Förvaltning/sektor

	Befattning

	Ny användare ☐ 
	Avsluta ☐
	 Vid tillfällig behörighet t ex vid semester, använd delegationsfunktionen i Personec

	Administratör ☐
	Chef ☐	
	Hr ☐
	Ekonom ☐	
	Schemaläggare ☐	



Behörighet avser
	 Personec P ☐
	Endast läsbehörighet ☐
	
	

	Fullständigt namn på gren i organisationsträdet -

	Fullständigt namn på gren i organisationsträdet -

	Fullständigt namn på gren i organisationsträdet -

	Fullständigt namn på gren i organisationsträdet - 



OBS! Glöm inte att anmäla till utbildning http://soltakab.se/utbildningar/
Kontaktuppgifter överordnad chef  
	Datum
-
	Namn
 

	Telefon
 -
	Epost
 -



Ny/ändrad chef för gren 
	- 


Anges vid förändring och om uppgiften ska uppdateras i organisationsträdet, får automatiskt meddelande i Personec samt behörighet till ADATO. Ny chef får med automatik behörighet till Förhandling och Utdata

Ifylles av systemförvaltare på Soltak AB
	Datum -
	Signatur-

	Anteckning/Ärendenummer -



Information
Skriv tydligt. Är blanketten inte läsbar eller fullständigt ifylld skickas den tillbaka vilket medför förlängd handläggning.
Chef bifogar underlag i ärende genom Servicedeskportal för handläggning. 
Servicedesk portal servicedesk.soltakab.se
Chefer anställda i Kungälv använder servicedesk.kungalv.se  
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