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Allman beskrivning av schema

Funktionen Schema anvands for att registrera, se och kopiera scheman. Alla scheman &r
veckovisa och medarbetarna knyts till ett individuellt schema.

Alla manadsanstéllningar &r knutna till ett grundschema. Om den anstéllde under en
tidsbegransad period ska arbeta pa ett annat schema anvénds ett placeringsschema.

Ett grund- och placeringsschema skapas pa samma sétt och ser likadana ut. Det enda
som skiljer dem &t &r att placeringen &r tidsbegransad. Om en anstéllning knyts till ett
placeringsschema ersatter det automatiskt grundschemat under den tidsbegransade
perioden. Bada ska dock ha tillsvidare i faltet t o m datum.

Schema ID

Ett schema ID maste vara unikt. Det unika falten &r organisation, schema ID, grupp, rad
och schematyp.

Organisation: Faérvaltning Schema ID: TEST Gruppnr: 1 Rad: 1 Arbete

Namnstrukturen fér scheman skall vara likadan foér alla Soltaks kommuner och se ut
enligt nedanstdende exempel:
Anna Eriksson Fédd: 920317
Hennes schema id blir dd ANER9217G1
Tva forsta bokstaverna i fornamn, tva forsta bokstéverna i efternamn, dret man &r fodd
och datumet. Sen anger man vilken schematyp Anna ska ha samt siffra for vilket schema
i ordningen det ar for henne.

e Grundschema=G

e Placeringsschema=P

e Jourschema=PJ

e Beredskapsschema=PB
Nar man skapar en persons forsta schema valjer man G1 eller P1. Blir det en forandring i
schemat och personen behéver ett nytt déps denna till G2 eller P2.

Placeringsschema

Ett placeringsschema ar ett tidsbegransat schema och anvands nar medarbetaren har en
partiell/deltids fr&nvaro.

Placeringsschemat visar den faktiska arbetstiden. Schema registreras ute i verksamheten
dar medarbetaren arbetar och knyts till en medarbetare av Soltak L6én. Schemat skapas
enligt instruktionerna i “Skapa nytt schema”.

Utifrdn de uppgifter som registreras i schemat réknas sysselsattningsgraden,
kalenderdags- och semesterfaktor ut maskinellt. Schemat ger dven arbetstid, dagar och
timmar samt en maskinell utvardering av Ob-ersattning. Ett placeringsschema paverkar
inte manadslénen.

Exempel placeringsschema

Ett placeringsschema behéver registreras och kopplas till medarbetaren nar denna begar
partiellt ledigt. Grundschemat ger 100 % 16n, en ledighetsans6kan med en partiell
ledighet pa 20 % gér avdraget och ett placeringsschema visar verklig arbetstid 80 %.
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Grundschemat minus den partiella ledighetsansdkan ger 80 % I6n. Placeringsschemat
behdver registreras for att visa den verkliga arbetstiden pa 80 %. Placeringsschemat ger
aven korrekt kalenderdags- och semesterdagsfaktor, Ob-ersattning samt arbetstid, dagar
och timmar.

Rdkna ut omfattning av deltidsfranvaro
Exempel, Lisa arbetar 37 h per vecka. Hon vill under en period arbeta 27,75 h per vecka.
For att rakna ut omfattningen av Lisas franvaro anvénder du dig av féljande formel:

37 (ordinarie arbetstid)- 27,75(6nskad arbetstid) = 9,25 h (ledig tid per vecka)
9,25/ 37 = 0,25 (25 % ledighet)

Rikna ut arbetstid under deltidsfradnvaro for medarbetare som inte har

en 100 % tjanst

Fér att rékna ut hur mycket tid som skall schemaldggas vid deltidsfrénvaro fér en person
som inte har en 100 % tjanst kan man rékna enligt féljande. Exemplet nedan avser
arbetsvillkor 25.28/40:

Anstalld med grundtjanst 63,2 % som blir sjukskriven 25 %

Arbetstid per vecka 25,28 x 0,75 = 18,96 h faktisk arbetstid per vecka under
sjukskrivningen

Rakna ut veckoarbetstid med hjalp av foljande formel

40/100*63,2 = 25,28 h/vecka.

(40 star for 40h vecka, har far man andra till t ex 37 om personen har det som
heltidsmatt)

Time Care Planering

Nar en medarbetare schemaldggs i Time Care Planering exporteras detta maskinellt till
Visma Window. N&r schemat har exporterats kopplar I6neadministratér p& schemat i
placering. For att kontrollera att schemat ar kopplat ta fram bemanningsbladet i
bemanningsoéversikt. Nar ett placeringsschema dr kopplat skall arbetstiderna i bladet
vara rosa. Vid en deltidsfranvaro och personen har en koppling till Time Care Planering
behdvs det inte skapas ndgot placeringsschema, utan de schemaldggs i Time Care
istallet.
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Schema

Beroende pa vald Visning visas schemat antingen med visning av veckor (turer) eller
med datum (klockslag).

Anteckning

Du har mdgjlighet att koppla en till schemat.

I bilden finns dvriga funktioner:

& Anstallningar  visa anstaliningar kopplade till schemat.

~ Placeringar Visa Placeringar kopplade till schemat.
&= Skriva ut Utskrift.
&) redigera kopia  Kopiering av befintlig schemarad.

T 1abort Ta bort schemat. Du kan endast ta bort schemat om det inte
ar kopplad till anstallning eller Placering.

X Avbryt Avbryta registreringen. Om du &r inne och tittar pd ett schema,
[dmna schemat med Avbryt.

Spara.
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Skapa nytt schema

Ga in via menyn Schema & Bemanning = Schemauppgifter > Schema och klicka pa Ny.

Scheghgmggygggg[ ON  Schemablad  Medd & Ant = Meny

Schemanamn Organisation* Schema ID Gruppnr  Aktuell from Schematyp

Hemgarden Avd 2 = 1 &

~| Q) Visa
Kategori Kategorigrupp
~
Schema ID Gruppnr Rad Organisation Datum From Datum Tom Ssgr HTid/v Ant

0 7-1480% 1 1 Hgard Avd 2 1997-01-01 ™ 0.7875 40.00 + ~

o 716 1 1 Hgard Avd 2 1999-01-01 ™ 1.0000 40.00 +

e 80% 1 1 Hgard Avd 2 1996-01-01 ™ 0.8000 37.00 +

Du kommer in i féljande bild. Det ar mycket viktigt att det finns en grén linje under
organisation. For att den gréna linjen ska dyka upp klicka pa organisation. Skapa
schemat pa yttersta grenen ddr medarbetarens anstallning ligger.

Ny b
Schemanamn 0 chema ID* Gruppnr* Rad* Schematyp
Lon =" ero217 ]
HTid/v*  Antvnr* Startvnr* Datum From* Datum Tom Helgarb
40 1 1 2017-03-27 | & = ‘EJ HELG v‘

Skapa ett nytt schema Avbryt

Ange Schema ID, Gruppnr, Rad och schematyp. Ange HTid/v (heltidsmatt) som ska gélla
samt Ant vnr (Antal veckor) och Start vnr (startvecka).

Du anger ocksd datumet nér schemat géller ifrdn (schema ska alltid starta en mandag).
Ange inget Tom-datum, 13t faltet vara blankt s blir det automatiskt tillsvidare nar du
skapar schemat.

Om schemat ska ha Helgarbetstid, valj ratt helgarbetstid enligt vad som galler for din
medarbetare. Se avsnittet lokala avtal/avvikelser for att valja ratt helgarbetstid.
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Klicka p@ Skapa ett nytt schema. Klicka pa Redigera-knappen for att bérja skapa
schemat.

< Schemauppgift ‘ # Redigera i“i Redigera kopia | W Tabort  « senast sparad av stina 2016-11-08, 19:38 X

&=h Skriva ut
Organisation: Hemgarden Avd 2 Schema ID: KONTOR 100% Gruppnr: 1 Rad: 1 Arbete
& Anstillningar
L +~ Placeringar
HTid/v Antwvnr Start vnr Datum From Datum Tom Helgarb —_—
40.00 1 1 2016-10-31 v KONTOR - Anteckning
Schema Turer Klockslag B Visa datum  Period from: [ ] Visa
I Ras Rast 2 Ras
Dag  Datum Tur-ID From Ton From  Tom From Tom From Tom Flexram dngd Kopiera Klistra Borttag
Man 2017-05-01 = = D & @
Tis  2017-05-02 - = Ik )
Ons 2017-05-03 == = D & w
Tor 2017-05-04 = = D & @
Fre 2017-05-05 - = O 5 W
Lér 2017-05-06 = = I O]
S6n 2017-05-07 -+ = D & o
0.00 ©

Skapa dina turer genom att satta tur-ID framfor + , till exempel A. Fortsatt fylla i
arbetstider och rast. Om hela veckan bestdr av samma arbetstider récker det att du fyller
i tur-ID pd resterande dagar. Systemet kénner d& av att medarbetaren ska arbeta A-
turen alla dagar. Bestar schemat av olika turer far ett nytt tur-ID skapas, till exempel B,
C eller D osv. Du kan skapa upp till 40 turer och schemat kan bestd av 52 veckor. Om
schemat rullar pd samma tider vecka efter vecka behdvs endast ett 1-veckas schema
skapas. Under tiden man skapar schemat och marker att man behdver fler veckor eller
forandra ndgot kan man skriva in det nya antalet veckor och féréandringen sker da direkt.

Det finns 2 satt att se sina turer man har skapat, antingen som turer eller som klockslag.
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Schema Turer Klockslag M Visa datum  Period from: = Visa
Kl Rast 1 Rast 2 Rast 3
Vnr Dag Datum Tur-ID From Tom From Tom From Tom From Tom Flexram Langd Kopiera Klistra Borttag
1 i —
Man 2016-10-31 | A =< 08:00| 17:00 12:00 13:00 = 08:00
Tis  2016-11-01 | A <+ 0800 17:00 12:00 13:00 = 0800
Ons 2016-11-02 | A <+ 0800 17:00 12:00 13:00 = 0800
Tor 2016-11-03 | A < 08:00| 17:00 12:00 13:00 = 0800
Fre 2016-11-04 B < 0730 1600 12:00 12:30 E 08:00
Lér 2016-11-05 Gl =
sén  2016-11-06 B =
Schema KIO(kslag
Vnr  Man Tis Ons Tor Fre Lor Sén
A+ A+ A+ A+ B+ + +
08:00-17:00 08:00-17:00 08:00-17:00 08:00-17:00 07:30-16:00

Systemet uppdaterar automatiskt antal timmar, sysselsattningsgrad och faktorerna.

Langst ner pa schemat star &ven hur manga procent schemat ar och faktorerna som

galler. For att spara schemat trycker man pa spara-knappen ldngst uppe pa sidan.
25.00 (hh:mm) (&)

Nar schemat ar skapat ska det knytas till Anstédllning eller Placering for att borja galla.
For att det ska kunna goras skicka in ett arende till servicedesk.lon@soltakab.se med
schema ID och from datum och personen som schemat ska kopplas till.

For tillfallet finns det ett visningsfel om man valjer att skapa sitt schema i "turer” istéllet
for "klockslag”. Om man t.ex. valjer att starta sitt schema vecka 1 av 2 nar man skapar

schemat i "klockslag” och sedan véljer "turer” for att kontrollera schemat, da visas vecka
2 istallet som startvecka.
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Sok befintligt schema

Har har du mdéjlighet att soka fram de scheman som finns i databasen. Genom olika urval
kan du minimera sékningen.

Du kan soka pa befintligt schemarad for att titta pa schemat eller kopiera det. Vilj fliken
schema och sk pa organisation och/eller schema-ID och tryck pa VISA. Klicka pa
schemats ID for att fa fram schemat.

Sok Schema
Schema ®Y Schemagrupper ®% Schemablad Medd & Ant = Meny
Schemanamn Organisation* Schema ID Gruppnr  Aktuell from Schematyp |
Hemgarden Avd 2 = 1 =
Kategori Kategorigrupp
v |
Schema ID Gruppnr Rad Organisation Datum From Datum Tom Ssgr HTid/v Ant
6 7-1480% 1 1 Hgard Avd 2 1997-01-01 v 0.7875 40.00 + A
e 716 1 1 Hgard Avd 2 1999-01-01 ™ 1.0000 40.00 +
80% 1 1 Hgard Avd 2 1996-01-01 v 0.8000  37.00 +

Sok Schemablad
For att istéllet visa schemablad véljer du nedanstdende flik. S6k sedan pa samma sétt
som forgdende exempel och tryck pa VISA.

O Ny

Schema Schemagrupper Y Schemablad = Medd & Ant = Meny

Schemanamn Organisation* Schema ID Gruppnr  Aktuell from Schematyp.“‘

Hemgarden Avd 2 = 1 2016-11-07 &
Kategori Kategorigrupp

v| [Jutan I3s datum [1Ej godkanda

O Vecka 45 | © Datum From & T
R Man Tis Ons Tor Fre Lor Sén Syss  Sem  Tjl Antal  Antal Ant/ Godk
2016-11-07 2016-11-08 2016-11-09 2016-11-10 2016-11-11 2016-11-12 2016-11-13 grad faktor faktor pass timmar Med ©
[ Gruppnr 1 Organisation: Hgard Avd 2 Schema ID: 7-14 80% 2
1 ¥ A + A + A + A + B + + +/0.7875 1 1.4 5 3150 & |

07:00- 07:00- 07:00- 07:00- 07:00 -
14:00 14:00 14:00 14:00 13:00

mGr ppOr Organisation: Hgard Avd 2 Schema ID: 7-16

x Avbryt & Blad Utskrift
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Tank pa nar du soker efter ett befintligt schema:

N&got av falten Organisation/Schema-ID maste ha ett virde. Genom att markera
Organisation séker du de organisationsknutna scheman som finns. Du kan sdka pa
fullstandigt schema-ID eller delar av det. Du kan aven ange from-datum fér att begransa
sa att det endast &r aktuella scheman som visas.

N&r du far fram bilderna har du ldnkar som du kan klicka pa foér att komma in pa

schemat. Har du inget varde i rutan Aktuella from s3 visas alla scheman, dven de som &r
avslutade.
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Skapa en Turlista

En Turlista kan ldggas upp som ett hjédlpmedel att utga fran nar man skapar scheman. D&
kan du anvanda dig av Turlistan varje gang du gér ett nytt schema. Férdelen med att
gora en turlista ar att du i den lagger upp alla schematurer som du behdver och kopierar
in den pa ett nytt schema istéllet fér att knappa in pa varje. Ldgg upp ett schema som far
heta Turlista och knyt den till din Organisation.

I ex nedan har vi skapat ett nytt schema.

Ny X
Schemanamn Organisation* Schema ID* Gruppnr* Rad* Schematyp
Hemgarden Avd 2 = TURLISTA 1 1
HTid/v*  Antvnr* Startvnr* Datum From* Datum Tom Helgarb
40 1 1 2016-10-31 & = ‘ V‘

Skapa ett nytt schema Avbryt

£ Schemau ppgrﬁ: A Redigerakopia | W Tabort | & senast sparad av stina 2016-11-09, 10:07 X
&=k Skriva ut
Organisation: Hemgérden Avd 2 Schema ID: TURLISTA Gruppnr: 1 Rad: 1 Arbete

& Anstallningar

« Placeringar

HTid/v Antvnr Start vnr Datum From Datum Tom Helgarb
40.00 1 1 2016-10-31 v [ Anteckning
Turlista X
Senast anvanda Turbank
K Rast 1 Rast 2 Rast 3
Tur-ID From Tom From Tom From Tom From Tom Flexram Langd
A 06:00 14:00 11:00 11:30 07:30 o + valj o
Al 06:15 15:00 11:15 11:45 08:15 i} + valj
B 07:00 17:00 12:00 13:00 09:00 i) + Valj
B1 07:30 17:30 13:00 14:00 09:00 i) + Valj
C 10:00 18:00 13:00 13:30 07:30 i) + valj
1 10:30 18:30 13:30 14:00 07:30 o + valj
D 15:00 22:00 17:30 18:00 06:30 o + valj v
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Skapa en Turlista genom att ldagga upp de turer som kommer att behévas i schemat. Max
40 turer kan férekomma i en Turlista.
Klicka pd Spara.

Nasta gang du ska skapa ett schema och vill anvanda turlistan séker du fram
TURLISTA under schema-ID.

Schema ®Y  Schemagrupper ®" Schemablad Medd & Ant = Meny
Schemanamn Organisation* Schema ID Gruppnr  Aktuell from Schematyp |

Hemgarden Avd 2 = | TURLISTA E | |Alla v
Kategori Kategorigrupp
| v

Klicka pa8 Schema-ID.

< Schemauppgift €8 Redigera kopia ) W Tabort  « senast sparad av stina 2016-11-09, 10:07 x

& Skriva ut
Organisation: Hemgarden Avd 2 Schema ID: TURLISTA Gruppnr: 1 Rad: 1 Arbete
& Anstaliningar
) «~ Placeringar
HTid/v Antvnr Startvnr Datum From Datum Tom Helgarb EEEE——
40.00 1 1 2016-10-31 v E Anteckning

N&ar du kommer in i bilden klickar du pa@ knappen Redigera kopia.

Ny X
Schemanamn Organisation®* Schema ID* Gruppnr* Rad* Schematyp
Hemgarden Avd 2 = DAG 1 ‘
HTid/v*  Antvnr* Startvnr* Datum From* Datum Tom Helgarb
40 1 1 2016-10-31 & & ‘ V‘

Skapa ett nytt schema Avbryt

Ange ett nytt Schema-ID och rad. Skapa ett nytt schema utifrédn de turer som du
kopierat. Klicka p@ Spara.

Férdelen med detta arbetssétt &r att du slipper lagga upp samma turer pa flera scheman.
Turlistan &r pd detta vis redan férskapad.
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Kopiera ett schema

Sok fram den schemarad som ska kopieras. Klicka p& Schema-ID s& schemat 6ppnas.
Anvand knappen Redigera kopia.

€ Schemauppgift €#] Redigera kopia ) W Tabort  +# senast sparad av stina 2016-11-08, 20:11 x

&= Skriva ut
Organisation: Hemgarden Avd 2 Schema ID: KONTOR 100% Gruppnr: 1 Rad: 1 Arbete
& Anstallningar
) + Placeringar
HTid/v Antvnr Start vnr Datum From Datum Tom Helgarb —_—
40.00 1 1 2016-10-31 v KONTOR - Anteckning
Ny X
Schemanamn Organisation* Schema ID* Gruppnr* Rad* Schematyp
Hemgarden Avd 2 = KONTOR 80% 1 | 1| " ‘Arbete V‘
HTid/v*  Antwnr* Startvnr* Datum From™* Datum Tom Helgarb
40 1 1 2016-10-31 @ | ‘KONTOR V‘

Skapa ett nytt schema Avbryt

Eftersom alla schemarader maste vara unika, behdver du dndra identiteten och dopa
efter schema-strukturen. Du kan dven andra organisation, schema-ID eller grupp. Fyll
dven i Rad. Klicka p& skapa ett nytt schema.

Nu visas en exakt kopia av schemat, dock med annan identitet. Du kan nu géra
eventuella forandringar och sedan Spara.
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Jourschema
Ett jourschema goérs i tre steg.

Steg 1 Grundschema.

Borja med att skapa ett grundschema, namnges med ett G i schema-ID. Skapa turerna
och lagg in i schemat. Jourpasset ska alltid 14ggas pa avstigningsdygnet. Har ldggs hela
passet, fran den tid de gar pa till den tid de gar av. Antalet arbetade timmar reglerar
man med hjélp av rasten, se bild nedan. Detta gérs for att fa den korrekta
sysselsattningsgraden. Systemet uppdaterar automatiskt antal timmar,
sysselsattningsgrad och faktorerna. Se totala antalet timmar i schemat, i detta fall 33
timmar (kom ihag antalet timmar till steg tva och tre). Nar schemat &r korrekt trycker ni
pa spara. Leta sedan upp schemat ni skapat och ta fram det fér att kunna kopiera (se
avsnitt “kopiera schema”). Tank pa att vid ett kort morgonpass t.ex. 06-09 kan den tiden
skrivas ihop med kvéllspasset dagen innan (kl.15-09 med rast kl.22-06). Ar det ett
ldngre morgonpass, t.ex. 06-14 kan deras skrivas som tva separata turer(kl.15-22 samt
kl.06-14).

£ Schemauppgift £ = o LonpakKF 2017-05-22, 104 x

Hemajanst trygghetslarm PASTIZITET 1 F 1 Artece

i
|
I

m
SR A IRAE e JNRE AL
]

33.00 (-
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Steg 2, Placeringsschema for faktisk arbetstid.

Kopiera schemat och namnge det med ett P i schema-ID. Lagg sedan ihop hela den
arbetade tiden och ldgg det pd pastigningsdygnet. Turen laggs pa pastigningsdygnet for
att uttag av semester ska bli ratt. Ldgg en rast pa hela jourpasset. Systemet uppdaterar
automatiskt antal timmar, sysselsattningsgrad och faktorerna. Kontrollera hur manga
timmar det blir, enligt nedanstdende exempel 25 timmar. Schemat avser den faktiska
arbetstiden exklusive jour. Spara schemat.

= Skriva ut
Organization: Hemtjanst trygghetslarm Schema ID: PAST9217P1 Gruppnr: 1  Rad: 1 Arbete
& Anstaliningar
Flaceri
HTidfw* Antwvnr* Start vnr* Datum From* Datum Tom Helgarb T gcenngar
- - Antecknin
37 1 1 20170529 B v = S
Schema Turer Klockslag M Visa datum  Period from: = Visa
Kl Rast 1 Rast 2 Rast 3
Vnr Dag Datum TurlD From Tom From Tom From Tom  From Tom Flexram Léngd
1 . — =
Man 2017-0529 | A e |/15:00 | 09:00 | | 22:00 | |06:00 =| 10:00 ! )
Tis 2017-0530 + = O &
Ons 2017-05-31 + = [y [ ®
Tor 20170601 | B | 15:00 | 22:00 = o7 O &
Fre 2017-0602 | C  =+||06:00 || 14:00 D = 0500 Ik 0]
L6r 20170603 + = 0T W
San 2017-08-04 + = o B

25.00 (hh:mm) (&)

Antal pass:3 Syssgrad-0.6757 5Sem faktor1.67 Tjlfaktor2 33
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Steg 3. Placeringsschema jour.

Sok fram och kopiera grundschemat. Ange PJ i schema-ID och dndra i fliken arbete till
jour. Skapa de turer som géller for jourtiden. Ta bort alla arbetspass som inte innehaller
jour fr&n schemat. Systemet uppdaterar automatiskt antal timmar, sysselsattningsgrad
och faktorerna. Kontrollera antal timmar pd schemat, enligt nedanstaende exempel 16
timmar. Detta innebéar att de har atta timmar faktisk arbetad tid under jouren
(timmarna/2).

Glom inte att spara schemat nadr du kontrollerat att allt ser ratt ut.

Kontrollera att schema 2 och 3 tillsammans har samma antal arbetade timmar som
schema 1. (2548 = 33)

£ Schemauppgift # o - ER v serst  LonpsKKP 201 7.05-72, 10058 x

Hemtjanst trygghetslarm o PASTHZ1TP ! 1 F 1 Jour

aChema Kockslag | H B Wi

M 70523 == =

T mTs= |5 Wz —| o=
2N 70531 + =

Ta 1 0 + E

Fre 2N70s02 | B 4 |z = 0=

Lar 2N T-DEOE == =

5 20 7-06-04 + =

16.00 (-)

Uppdaterad senast 2017-05-22



16

Beredskapsschema
Beredskapsschema gors endast som ett placeringsschema. Nir man skapar placeringsschemat ar
det viktigt att vilja jourtid. Schemat ska endast innehalla beredskapstiden da resterande tid

kommer frin personens grundschema. Placeringsschemat d6ps enligt schemastrukturen ex.
PAST9217PB1.

= Skriva ut
Organisation: Hemtjanst trygghetslarm Schemna ID: PASTI217PB1 Gruppnr: 1 Rad: 1 Jour
& Anstaliningar
P— T M= Ci & e . Pl i E
Antwnr* Startvnr* Datum From* Datum Tom Helgarb T acenngar
] 1 2017-0529 | B v & £ Anceckning
Schema Turer Klockslag M visa datum  Period from: = Visa
Kl Rast 1 Rast 2 Rast 3
Vnr Dag Datum TurD From Tom From Tom From Tom  From Tom Flexram Léngd
1T . — R
M&n 2017-05-29 + = D &
Tis 20170530 A < 1630|0800 = 1530 I W
Ons 2017-0531 | A == 1630 02:00 = 1530 M ™
Tor 20170601 | A < | 1630 0800 = 1530 I O]
Fre 20170602 A < | 1630|0800 = 1530 I W
Lor 2017-06-03 + = i B
Sin  2017-06-04 S = M 0|

62.00 (hh:mm) (&)

Antal pass:4 Syssgrad:0.0000 Sem faktor:1.25 Tjl faktor:1.75
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Utskrift av scheman

Scheman kan skrivas ut via knappen Utskrift av rad alternativt Blad Utskrift via
Schemablad.

N N —
Schema ®" Schemagrupper ®" Schemablad = Medd & Ant = Meny
Schemanamn Organisation* Schema ID Gruppnr  Aktuell from Schematyp
Hemgarden Avd 2 = KONTOR 2016-11-11 &
- Q, visa
Kategori Kategorigrupp
V‘ [Jutan 1as datum [JEj godkénda
QO Vecka 45 @ Datum From =] Y
e Man Tis Ons Tor Fre Lor sén Syss  Sem  Tjl Antal Antal Ant/ Godk
2016-11-07 2016-11-08 2016-11-09 2016-11-10 2016-11-11 2016-11-12 2016-11-13 grad  faktor faktor pass timmar Med ©
1M Gruppnr1 Organisation: Hgard Avd 2 Schema ID: KONTOR 100% ~
(T X A & A+ A + A+ A + + + 1 1 14 s 00 # 0O
Nilsson
08:00- 08:00- 08:00- 08:00- 08:00- - - +
17:00 17:00 17:00 17:00 17:00
2 Bengt X B 4 B + B + B + B + + + 1 1 14 5 4000 * O w

Kravfors

Du kan via installningar valja att:

e skriva ut ett schema eller samtliga scheman som visas i schemablad.
e valja att skriva ut utan Turlista eller att i turlistan ha med rast eller inte.
o . . as
e fa turerna antingen med tur-id eller med de klockslag som galler.
e valja datum eller kalendervisning.
e gobra en utskrift med anteckning.
e valja att ha summering eller inte.
Notera!

Valda installningar sparas for att finnas kvar nasta gdng du gér en utskrift.

Du far en bild p& hur utskriften kommer att se ut. Om inte denna stammer med vad du
onskar, kan du andra installningarna och férséka igen.

For att rymma mer information p& en sida kan du t.ex. dndra till en mindre Font storlek.

Beroende pa vilken visning du begért i urvalet kan du skriva ut med antingen turer eller
klockslag.
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Schema
Organisation: Hemgarden Avd 2 Schema ID: KONTOR Gruppnr:
HTid/v Antvnr Datum From Datum Tom
40.00 1 2016-10-31 TV
vnr Man Tis ons Tor Fre
1 A A A A A
08:00-17:00 08:00 -17:00 08:00-17:00 08:00-17:00 08:00-17:00
Antal pass: 5  Syssgrad: 1
Turlista
Tur-ID From Tom From Tom From Tom From Tom
A 08:00 17:00 12:00 13:00
Blad utskrift
Org/Sch namn Schema-ID Grp From Tom

Gatuavdeln

DAGTID

1

2016-05-30 2016-06-30

1 Rad: 1 Arbete
Helgarb
KONTOR
Lar sS6n
40.00
Sem faktor: 1 Tjl faktor: 1.4
Flexram Langd
08:00

s
Red |Wincag [Tidag [onsdag [Torsdag [Fredag |Lordag|soncag

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00

1
2
3
4 07:00-18:00
5
6

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00

07:00-18:00
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Lokala avtal/avvikelser

Lilla Edet

Scheman for lokala avtal

Det finns olika lokala avtal som har speciella scheman. I Lilla Edets kommun férekommer
scheman for Beredskap (fér brandman) och Veckovila (féor enhetschefer). Kontakta
|dneadministratdr pa Soltak for fragor angdende schemainstruktioner for dessa avtal.

Alternativ for faltet helgarbete (OBS gdller ENDAST Lilla Edets kommun)

ARBAR1 Uppeh3llsanstallda befattningar inom stdd- och kostenheten
ARBAR2 Uppehé’nllsanstéllda befattningar som Elevass/Skolvard/Elevhalsan/
Socialpedagog/Specialpedagog/Foérskollarare/Resurspedagog/Barnskotare
/Montessori
ARBAR21 Ferieanstéllda Larare
ARBAR27 Larare AMA
BIBLIOTEK | Bibliotekspersonal och Atervinningscentralen. Arbetar ej rod dag man-16r
EJ HELG Arbetar ej rod dag man-fre
BRANDMAN | Brandman. Arbetar ej réd dag man-sén (OBS. Fér beredskaps-scheman, Idmna
blankt)
Faltet Personal som arbetar helger och kvéllar. Heltidsmatt 36.33, 37, 38.25
[d@mnas
blankt
Kungalv
Alternativ for faltet helgarbete (OBS galler ENDAST Kungalvs kommun).
Typ av anstéallning Alternativ
Heltidsm4tt 40 och 42 Ej helg
Ferieanstéllning, heltidsm&tt | Lov&r
35
Uppehélisanstélining Aktuellt arbets8r, 1 eller 2
Heltidsm4tt 36.33, 37, Lédmna féltet blankt
38.25
Stenungsund

Alternativ for faltet helgarbete (OBS gdller ENDAST Stenungsunds kommun)

Typ av anstéllning

Alternativ

Heltidsmatt 40

Ej Helg

33.33

Heltidsmatt 37, 38.25, 38.75, 39.60, 36.33,

Lamna faltet blankt

Ferieanstallning

Ferie 5

Uppehallsanstélining

Uppehdll 1,2,3,4,7,8

Tjorn

Alternativ for féltet helgarbete (OBS gdller ENDAST Tjérns kommun)
Typ av anstillning Alternativ
Heltidsmatt 40 Ej Helg

34, 36.20

Heltidsmatt 37, 38.25, 36.33, 39.50, 30,

Lamna faltet blankt

Ferieanstallning

Ferie

Uppehallsanstélining

Uppehdll 1, 2, 5, 7
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