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Rapportera storning/larm under beredskap

Brandman som arbetar overtid (ej under beredskap)

Brandman som arbetar “Extra beredskapstjanstgoring”

Uppdaterad senast: 2016-08-30



—_—
soltak ab

Enhetschefer och Brandman

Lilla Edets kommun har lokal anpassning pa orsaker for enhetschefer och brandmén med
beredskapsschema. Denna manual beskriver hur enhetschef /brandman gar tillvaga for att
rapportera extra tid eller storning/larm i Kalendern i Sjdlvservice Visma Window.

Rapportera storning/larm under beredskap (géller bade brandman och enhetschefer)
Detta rapporteras in under Aktiv tid i Kalendern.

Valj + (plusset i kalenderns vanstra meny)

Valj Rapportera in aktiv tid
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En ny bild visas dar man ser de beredskapspass som man jobbar enligt schema.

Turbyte / Extra tid

Har du bytt ett beredskapspass, tdnk pa att detta maste laggas in som ett turbyte innan aktiv tid kan
rapporteras. Detta galler dven om du arbetat ett extra pass, dvs du maste registrera den extra tiden
som ett turbyte forst, dar du véljer vilken dag och tid du arbetat som egentligen skulle varit ledig.

Lila pass: Turbyten

Grona pass: Vanliga beredskapspass (enligt beredskapsschemat)
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e Vilj det pass under vilket stérningen/larmet dgde rum.
e Ny bild visas med ett rutménster med klockslag /tidintervall.
e Klicka in en ruta (antingen direkt i den rutan som stdmmer 6verens med det klockslag som du

pdbérjade stérningen/larmet eller i vilken ruta som helst fér att ddrefter justera till rdtt
klockslag).

Légg till ny aktiv tid

Orsak: Jour bilaga J

2016-06-24 10:00 - 2016-06-25 22:00

Légg till ny aktiv tid under Bunden tid
00 min 10 min 20 min 30 min 40 min

10:00
11:00
1200
1300
14:00
15100
16:00
17:00
18:00
1300

20:00

Ny ruta 6ppnas ”Lagg till ny aktiv tid”.

Lagg till ny aktiv tid

Orsak:
Extratid i pengar Brandm
R Kl from: Extrat.ld |l'.—‘d|ghE'F Brandm Lsngd: | 10 min
5térning J/B ledig
\\ Stérning J/B pengar

Avancerade installningar

e Ange orsak:
Extratid i pengar Brandm / Extratid i ledighet Brandm (anvédnds av brandmannen)
Storning J/B ledig / Storning J/B pengar (anvands av enhetschefer)

® Ange klockslag from —tom

e For att ange ett meddelande, tryck pa Avancerade installningar. Nu 6ppnas en storre bild dar
man kan valja att lagga till ett meddelande till chef med anledning till extratiden

® Tryck ”"Spara”

Registreringen ar klar. Passet lagger sig nu som en post under avvikande tjanstgoring sa att chef kan
bevilja.
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Brandman som arbetar dvertid (ej under beredskap)
Detta rapporteras in under Avvikande tjanstgoring i Kalendern.

Vilj + (plusset i kalenderns vanstra meny)

Vilj Rapportera in avvikande tjanstgoring

Rapportera in avvikande tjanstgdring

Avvikande tjéinstgéring © Ny

Orsak: Extra tid i pengar ﬂ
Start: 2016-06-27 B Kl from: :I <] Slut: 2016-06-27 -] Kl tom: [:I ©
Bemanning typ: - ﬂ SOk arbetsplats: Q Ange minst tva tecken x hd

=+ Ligg till meddelande

e Ange orsak (Extra tid i pengar / Extra tid i ledighet / Kurs konf utb pengar/ Kurs konf utb tid)

® Ange datum och klockslag from —tom

e  Tryck "+ Lagg till meddelande” for att ange ett meddelande till chef med anledning till
extratiden

® Spara

Registreringen ar klar. Passet lagger sig nu som en post under avvikande tjanstgoring sa att chef kan
bevilja

Brandman som arbetar “Extra beredskapstjanstgoring”
Detta rapporteras in under Tilligg/avdrag i Kalendern.

Vilj + (plusset i kalenderns vanstra meny)

Vilj Rapportera in post i tilligg/avdrag

|+ Rapportera in post i tillagg/avdrag

Tilligg / Avdrag © Andra

Typ: Beredskap ﬂ Orsak:

Ber enkel Brandman
_ _ Ber kval Brandman
Datum from: 2016-06-08 i) Datum tom: 2016-06-08 i Antal: Ber E nkel Brand>150t
Ber Kval Brand>150t

= Lagg till meddelande
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® Ange Typ: Beredskap

® Ange datum

® Ange antal

e Ange orsak: Ber enkel Brandmaén / Ber kval Brandman
Ber Enkel Brand >150 t / Ber Kval Brand >150 t (Dessa orsaker anvands enbart vid beredskap
mer dn 150 h /kalendermanad)

e  Tryck "+ Lagg till meddelande” for att ange ett meddelande till chef med anledning till
extratiden

® Spara

Registreringen &r klar. Passet ldgger sig nu som en post under tillagg/avdrag sa att chef kan
bevilja.
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